
Commune de Souvigné 
Règlement intérieur de la salle des fêtes                                                                           1er janvier 2020 

1/3 
 

Règlement intérieur de la salle des fêtes 
de la commune de Souvigné 

_______________________________________ 

 
Le présent règlement a pour objet de déterminer les conditions dans lesquelles doit être utilisé la 
salle des fêtes de la commune de Souvigné. 

Les dispositions du présent règlement sont prises en application des articles L2212-2 et suivants du 
Code Général des Collectivités Territoriales, dans ce cadre, la municipalité se réserve le droit de 
refuser une occupation pour toute manifestation susceptible de troubler l'ordre public. 
 
 
Article 1 : gestion 

La salle des fêtes est gérée et entretenue par la commune de Souvigné. 

 
Article 2 : utilisation 

La salle des fêtes est louée à des particuliers, à des organismes ou associations extérieurs à la commune pour : 

– des fêtes familiales ; 

– des animations culturelles ; 

– des réceptions ou réunions. 
 

Article 3 : locaux mis à disposition 

Les locaux et biens susceptibles d'être mis à disposition sont : 

- le hall d'entrée avec bar ; 
- la salle d'une superficie de 144 m2 ; 
- la scène ; 
- la cuisine équipée ; 
- les annexes (rangement, toilettes) ; 
- le mobilier (tables, chaises). 

L’ensemble de ces locaux est strictement non-fumeur (décret n°2006-1386 du 15 novembre 2006). 
 

Article 4 : entretien et rangement 

Le preneur devra rendre les locaux utilisés dans l’état où il les a trouvés : 

- Il s'engage à laisser les abords de la salle des fêtes propres (ramassage des papiers, bouteilles, 
mégots,...) ; 

- Remettre le mobilier nettoyé dans sa disposition initiale ; 
- Balayer les salles afin que rien ne reste à terre : papiers, bouteilles et autres résidus ; 
- Sortir les sacs poubelles dans le container prévu à cet effet ; 
- Entreposer les verres vides dans le container prévu à cet effet ; 
- Vérifier que toutes les sources de lumière, chauffage ont bien été éteintes.  

 

Article 5 : respect des riverains 

Afin d’éviter tout désagrément aux riverains, l’organisateur s’engage à ce que tous les participants quittent 
les lieux le plus silencieusement possible. En particulier, l’usage des avertisseurs sonores des véhicules est 
prohibé (tant à l’arrivé qu’au départ). 
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Article 6 : réservation 

La réservation se fera auprès du secrétariat de mairie pendant les heures d'ouverture. 
Les clés devront être retirées au secrétariat de la commune aux heures d'ouverture de la mairie. 
L'utilisation de la salle des fêtes fait l'objet de la signature impérative d'une convention entre la commune et 
le preneur. 

Il doit être désigné un responsable de la manifestation, lequel devra être présent pendant toute sa durée. 

 

Article 7 : tarif d’utilisation 

La mise à disposition de la salle des fêtes est gratuite pour les associations communales dans l'exercice normal 
et habituel de leurs activités. Il en est de même pour les structures (associations ou organismes émanant des 
collectivités) qui réalisent des actions en faveur des collectivités en dehors de tout cadre commercial. 

Dans les autres cas, un RIB et une pièce d’identité seront demandés au preneur. La réservation n’est acquise 
qu’après le versement de la totalité du montant de la location qui se fera via un titre de recettes payable en 
trésorerie. 

Les différents tarifs peuvent-être révisés au 1er janvier de chaque année par délibération du Conseil Municipal. 
 

Article 8 : caution et assurance 

Pour chaque mise à disposition, un chèque de caution de garantie sera exigé avant la date de la manifestation 
(montant fixé par délibération du Conseil Municipal). 
Ce chèque sera restitué si aucune dégradation n’a été constatée à l’issue de la manifestation. Dans le cas 
contraire, il sera encaissé pour la remise en état ou au remplacement du matériel détérioré. 

Le preneur est tenu de fournir lors du retrait de la convention, un certificat d'assurance en son nom qui servira 
en cas de dégradation des lieux. 
 

Article 9 : état des lieux 

Un état des lieux sera établi contradictoirement avant et après utilisation. 
Pour les associations communales il n'y a pas d'état des lieux dans l'exercice normal et habituel de leurs 
activités. Cependant, lorsqu'elles organisent une manifestation en dehors de leur activité, elles seront 
soumises à un état des lieux. 

La salle des fêtes devra être rendue dans l’état où elle a été livrée sous peine de facturation de remise en état. 
 

Article 10 : responsabilité et sécurité 

En cas d'accident pendant la durée d'occupation de la salle des fêtes, la responsabilité de la commune est en 
tous points dégagée dans la mesure où elle n'assure que la location. 

La commune décline toute responsabilité en cas de vol ou de détérioration des matériels et objets 
appartenant à des particuliers ou à l’organisateur qui se trouve dans l’enceinte de la salle des fêtes ou à 
l’extérieur. 

L'utilisateur, en la personne du responsable désigné, doit se conformer aux règles d'ordre public habituelles, 
relatives à la sécurité, la salubrité et l'hygiène et au présent règlement. Il est également responsable de la 
protection des mineurs pendant toute la durée d'occupation. 

L’entrée des animaux est interdite dans la salle des fêtes sauf pour les personnes en situation de handicap 
(Chien d’aveugle). 
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Article 11 : désistement 

Si l’organisateur, signataire de la convention, était amené à annuler la manifestation prévue, il devra prévenir 
par écrit (courrier ou mail), le secrétariat de la mairie, dès que possible, et au moins quatre semaines à 
l’avance, s’il veut être remboursé : 

- Désistement plus de quatre semaines avant la manifestation : remboursement des sommes versées. 
- Désistement dans les quatre semaines qui précèdent la manifestation : pas de remboursement sauf 

cas de force majeure. 
 

Article 12 : sous-location 

La sous-location ou la mise à disposition de tiers est formellement interdite. 
 

Article 13 : autorisation spéciale 

L'organisateur devra se conformer aux obligations et autorisations nécessaires à l’ouverture d’une buvette, la 
programmation d’œuvres musicales, etc. 
 

Article 14 : dispositions finales 

L’organisateur s’engage à respecter et à faire respecter le présent règlement et les modalités contenues dans 
la convention. 

Toute infraction au présent règlement sera poursuivie conformément aux lois et règlements en vigueur. 

Le Conseil Municipal de Souvigné se réserve le droit de modifier ou de compléter le présent règlement chaque 
fois qu'il le jugera nécessaire. 

Le secrétariat et le personnel technique de la mairie de SOUVIGNÉ, les agents de la force publique, sont 
chargés, chacun en ce qui les concerne, de l'application du présent règlement. 

 
En cas de sinistre l’organisateur doit obligatoirement : 

– Prendre toutes les mesures nécessaires pour éviter la panique ; 

– Assurer la sécurité des personnes ; 

– Ouvrir les portes de secours ; 

– Alerter les pompiers 18 ou 112, le SAMU via le 15 si nécessaire ; 

– Contacter la mairie : 05.49.05.54.32 
 
 
 

     Fait à Souvigné, le…………………………………………… 
 

      Signature de l’organisateur 
      Suivie de la mention « lu et approuvé » 
 


